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คู่มือแนวปฏิบัต ิ
การชดใช้ทุนกรณีผิดสญัญาศึกษา และสัญญารับทุน 

 
ความเป็นมา 

ส่วนวินั ยและกฎหมาย ในฐานะหน่วยงานกลางที่ มีภาระหน้ าที่ ความรับผิดชอบในการดูแล                         
งานด้านกฎหมายของมหาวิทยาลัย โดยภาระหน้าที่ส าคัญประการหนึ่ง คือ การเรียกให้ผู้ผิ ดสัญญาลาศึกษา และ
สัญญารับทุนที่ ได้ท าสัญญาไว้กับหน่วยงานต่างๆ ในมหาวิทยาลัย น าเงินมาชดใช้ให้กับมหาวิทยาลัย                               
การเสนอความเห็นกรณีผู้ผิดสัญญาขอผ่อนผันการช าระเงิน การจัดท าสัญญาผ่อนผันการช าระเงิน ตลอดจน                 
การฟ้องร้องด าเนินคดีกรณีผู้ผิดสัญญาไม่น าเงินมาช าระให้กับมหาวิทยาลัย โดยเป้าหมายส าคัญ คือ  
การท าให้มหาวิทยาลัยได้รับชดใช้เงินได้อย่างถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามกฎ ระเบียบ และสัญญาที่ผู้ผิดสัญญาได้
ลงนามไว้กับมหาวิทยาลัย 

ทั้ งนี้  การด าเนินการเป็นไปตามตามค าสั่ งมหาวิทยาลัยศรีนคริน ทรวิโรฒ  ที่  ๒๔๑๐/๒๕๕๙  
ลงวันที่ ๒๔ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ เรื่อง การมอบอ านาจของอธิการบดีให้ผู้ปฏิบัติการแทน พ.ศ. ๒๕๕๙                          
ในส่ วนของรองอธิ การบดี ฝ่ าย วินั ยและกฎหมาย  ซึ่ งมี ภ าระห น้ าที่ ก ากั บ ดู แลการบริห ารงาน ใน  
ส่วนวินัยและกฎหมาย โดยอธิการบดีได้มอบอ านาจให้ด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 

๑. ลงนามในหนังสือทวงถามให้ชดใช้เงินกรณีผิดสัญญาในกรณีดังต่อไปนี้   
    ๑.๑. สัญญารับทุนการศึกษาประเภทต่าง ๆ   
    ๑.๒. สัญญาการลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัยทั้งในประเทศและต่างประเทศ   
    ๑.๓. สัญญาแพทย์ประจ าบ้านเพ่ือฝึกอบรมแพทย์เฉพาะทาง และ   
    ๑.๔. สัญญาการเป็นนิสิตเพ่ือศึกษาในระดับปริญญาตรีทุกประเภท โดยรวมถึงการอนุมัติการผ่อนผัน

การชดใช้เงินข้างต้น และการท าสัญญารับสภาพหนี้ และ  
          ๒. ลงนามในหนังสือถึงหน่วยงานภายในและหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย ที่เกี่ยวกับภาระงานของ 

ส่วนวินัยและกฎหมาย 

คู่มือแนวปฏิบัติการชดใช้ทุนกรณีผิดสัญญาศึกษา และสัญญารับทุน  จัดท าขึ้นเพ่ือให้บุคลากรของ                    
ส่วนวินัยและกฎหมาย และบุคลากรในส่วนงานและหน่วยงานในมหาวิทยาลัยที่มีภาระหน้าที่ดูแลรับผิดชอบ
เกี่ยวกับสัญญาลาศึกษาและสัญญารับทุน ใช้อ้างอิงประกอบในขั้นตอนการปฏิบัติงาน เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้าน
การเรียกชดใช้ทุน กรณีผิดสัญญาลาศึกษา และสัญญารับทุน  มีแนวทางปฏิบัติงานที่ เป็นรูปแบบเดียวกัน                   
โดยรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานในการจัดท าคู่มือฉบับนี้ เกิดจากการคิด วิ เคราะห์ การก าหนดขั้นตอน            
การปฏิบัติงาน น ามาแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างส่วนวินัยและกฎหมายกับผู้ปฏิบัติงานของส่วนงานและหน่วยงาน           
ที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้เกิดองค์ความรู้รวมและมีการบูรณาการร่วมกันอย่างเป็นระบบ จนน าไปสู่แนวปฏิบัติในการ
จัดการที่มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 



๒ 

 

วัตถุประสงค ์
๑. เพ่ือเป็นการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้กับบุคลากรในมหาวิทยาลัย ได้ทราบถึงกระบวนการ ใน 

การเรียกชดใช้ทุน กรณีการผิดสัญญาลาศึกษา และสัญญารับทุน อันจะน าไปสู่ความเข้าใจในการด าเนินการจัดการ                
เรื่องชดใช้ทุนกรณีผิดสัญญาลาศึกษาและสัญญารับทุน 

๒. เพ่ือให้บุคลากรของส่วนวินัยและกฎหมายและบุคลากรของหน่วยงานที่มีภาระหน้าที่ดูแลรับผิดชอบ
เกี่ยวกับสัญญาลาศึกษาและสัญญารับทุน ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานและด าเนินการแก้ไขปัญหา                                  
โดยมีกระบวนการและวิธีการที่เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

๓. เพ่ือให้ผู้ท าสัญญากับมหาวิทยาลัยได้รับทราบขั้นตอนการด าเนินการ หากมีการปฏิบัติผิดสัญญา 
๔. เพ่ือให้มหาวิทยาลัยไม่ได้รับความเสียหายจากการที่ส่วนวินัยและกฎหมายไม่สามารถฟ้องร้อง

ด าเนินคดีกับผู้ผิดสัญญา 
 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
๑. บุคลากรในมหาวิทยาลัย มีความเข้าใจถึงกระบวนการในการเรียกชดใช้ทุนกรณีการผิดสัญญาลาศึกษา 

และสัญญารับทุน  
๒. บุคลากรของส่วนวินัยและกฎหมายและบุคลากรของหน่วยงานในมหาวิทยาลัยที่มีภาระหน้าที่ดูแล

รับผิดชอบเกี่ยวกับสัญญาลาศึกษาและสัญญารับทุน ปฏิบัติตามแนวทางในการปฏิบัติงานและด าเนินการแก้ไข
ปัญหา โดยมีกระบวนการและวิธีการที่เป็นไปในทิศทางเดียวกัน   

๓. ผู้ท าสัญญากับมหาวิทยาลัยได้รับทราบขั้นตอนการด าเนินการ หากมีการปฏิบัติผิดสัญญา 
๔. มหาวิทยาลัยสามารถฟ้องร้องด าเนินคดีกับผู้ผิดสัญญาได้ทันภายในอายุความ   

 

ขอบเขต 
คู่มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติงานในการเรียกชดใช้ทุน กรณีผิดสัญญาลาศึกษา               

และสัญญารับทุน ตั้งแต่ขั้นตอนการจัดส่งหนังสือขอให้เรียกชดใช้ทุน กรณีผิดสัญญาฯ พร้อมเอกสารหลักฐานและ

ผลการค านวณเงินทุนและเบี้ยปรับ การจัดท าหนังสือเรียกให้ชดใช้ทุน การชดใช้เงินทุนและการออกใบเสร็จรับเงิน 

การจัดท าสัญญาขอผ่อนผันการชดใช้ เงิน  ตลอดไปจนถึงการจัดท าหนั งสือถึ งพนักงานอัยการเพ่ือ  

ขอความอนุเคราะห์ว่าต่างคดี  

 

สัญญาชดใช้ทุนที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
๑. สัญญารับทุนการศึกษาประเภทต่าง ๆ  

๒. สัญญาการลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัยทั้งในประเทศและต่างประเทศ  

๓. สัญญาแพทย์ประจ าบ้านเพื่อฝึกอบรมแพทย์เฉพาะทาง  



๓ 

 

๔. สัญญาการเป็นนิสิตเพ่ือศึกษาในระดับปริญญาตรีทุกประเภท เช่น สัญญาการเป็นนิสิตแพทยศาสตร์/

ทันตแพทยศาสตร์/เภสัชศาสตร์ เป็นต้น 

๕. สัญญาค้ าประกันของสัญญาตาม ๑ ถึง ๔  

๖. สัญญารับสภาพหนี้ หนังสือรับสภาพหนี้ 

๗. สัญญาผ่อนผันการชดใช้เงิน และสัญญาค้ าประกัน 
 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
๑. คณะแพทยศาสตร์  
๒. คณะทันตแพทยศาสตร์  

๓. คณะเภสัชศาสตร์ 

๔. ศูนย์การแพทย์ปัญญานันทภิกขุ ชลประทาน  
๕. ศูนย์การแพทย์สมเด็จพระเทพฯ  

๖. ส่วนทรัพยากรบุคคล  

๗. ส่วนวินัยและกฎหมาย 

๘. ส่วนการคลัง 

๙. ส่วนงานและหน่วยงานอื่นๆ ที่มีภาระหน้าที่ดูแลรับผิดชอบเกี่ยวกับสัญญาลาศึกษาและสัญญารับทุน 
 

ขั้นตอนการด าเนินการในการเรียกชดใช้ทุน แบ่งออกเป็น ๔ ช่วง คือ 
ช่วงท่ี ๑ การจัดส่งหนังสือแจ้งให้เรียกชดใช้ทุน และการตั้งข้อมูลลูกหนี้ในระบบ ERP                                                          

๑.๑ การจัดส่งหนังสือแจ้งให้เรียกชดใช้ทุน 

      ขั้นตอน 

      เมื่ อ มี ก รณี ผู้ ล าศึ กษ าห รื อ ผู้ รั บ ทุ น ป ฏิ บั ติ ผิ ด สั ญ ญ า ได้ แ ก่  ก าร ไม่ ส า เร็ จ ก ารศึ กษ า                        
การไม่ไปปฏิบัติงานชดใช้ทุน หรือการชดใช้ทุนไม่ครบก าหนดระยะเวลาตามสัญญา ส่วนงานและหน่วยงาน                 
ที่มีภาระหน้าที่ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามสัญญา จัดส่งหนังสือแจ้งขอให้เรียกชดใช้ทุนกรณีผิดสัญญา                      
พร้อมเอกสารหลักฐาน และข้อมูลที่เก่ียวข้องดังต่อไปนี้ 

      ๑. แบบรายการแสดงผลการค านวณเงินทุนและเบี้ยปรับกรณีผิดสัญญา ที่มีการคิดค านวณ                     
ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ในหนังสือเวียนกระทรวงการคลัง  

       ๒. เอกสารหลักฐาน ได้แก่  

           ๒ .๑  ส า เน าสัญ ญ าลาศึ กษ า สัญ ญ ารับทุ น  รวมถึ งสัญ ญ าค้ าป ร ะกัน  และเอกสาร              

ประกอบสัญญา                  

           ๒.๒ ส าเนาสัญญาขยายเวลาศึกษา (ถ้ามี) 



๔ 

 

           ๒.๓ ส าเนาค าสั่งอนุญาตให้ลาศึกษา  

           ๒.๔ ส าเนาค าสั่งอนุญาตให้ขยายเวลาศึกษา  

           ๒.๕ ส าเนาค าสั่งให้ปฏิบัติงานชดใช้ทุน  

           ๒.๖ ส าเนาค าสั่งอนุญาตให้ลาออกจากการปฏิบัติงาน  

           ๒.๗ ส าเนาบัตรตรวจเงินเดือน หรือประวัติการท างาน 

           ๒.๘ เอกสารหลักฐานอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 

       ๓. ข้อมูลเพิ่มเติม ได้แก่ ที่อยู่และเบอร์โทรศัพท์ของผู้ผิดสัญญาและผู้ค้ าประกันที่เป็นปัจจุบัน 

๑.๒ การตั้งข้อมูลลูกหนี้ในระบบ ERP 

     ขั้นตอน 

     ส่วนงาน/หน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการตั้งข้อมูลลูกหนี้ (ผู้ผิดสัญญา) ในระบบ ERP   

 

ช่วงท่ี ๒ การด าเนินการเรียกให้ผู้ผิดสัญญาชดใช้ทุน และการด าเนินการกรณีผู้ผิดสัญญาขอผ่อนผันการชดใช้เงิน             

 ๒.๑ การด าเนินการเรียกให้ผู้ผิดสัญญาชดใช้ทุน 

ขั้นตอน 

๒.๑.๑ เมื่อส่วนวินัยและกฎหมาย ได้รับเรื่องขอให้ด าเนินการเรียกชดใช้ทุน จากส่วนงานหรือหน่วยงาน                   
ที่รับผิดชอบดูแลการปฏิบัติตามสัญญา จะมอบหมายให้นิติกรท าการตรวจสอบ ดังนี้   

         ๑) ตรวจสอบระยะเวลาในการฟ้องคดีว่าใกล้ขาดอายุความแล้วหรือไม่  
         ๒) ตรวจสอบความถูกต้องของการค านวณเงินทุนและเบี้ยปรับว่าถูกต้องหรือไม่และ               
         ๓) ตรวจสอบเอกสารว่าครบถ้วนหรือไม่  
๒.๑.๒ กรณีตรวจสอบพบว่า ยังไม่ขาดอายุความในการฟ้องคดี ผลการค านวณถูกต้อ งและเอกสาร

ครบถ้วน จะจัดท าหนังสือเรียกให้ผู้ผิดสัญญาและผู้ค้ าประกันน าเงินมาช าระให้กับมหาวิทยาลัยภายในก าหนดเวลา 

๓๐ วัน เสนอรองอธิการบดีฝ่ายวินัยและกฎหมาย ลงนาม เมื่อรองอธิการบดีฯ ลงนามแล้วจะจัดส่งหนังสือ         

พร้อมช่องทางการช าระเงินให้กับผู้ผิดสัญญาและผู้ค้ าประกันรับทราบ  

๒.๑.๓ กรณีตรวจสอบพบว่า ยังไม่ขาดอายุความในการฟ้องคดี แต่ผลการค านวณไม่ถูกต้อง  จะจัดส่ง  

เรื่องคืนเพ่ือให้ส่วนงานหรือหน่วยงานน าไปค านวณใหม่ให้ถูกต้อง แต่หากเอกสารไม่ครบถ้วนจะประสานขอให้

จัดส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน   

๒.๑.๔ กรณีตรวจสอบพบว่า ใกล้ขาดอายุความในการฟ้องคดีหรือขาดอายุความในการฟ้องคดีแล้ว             

(๕ ปี นับแต่วันที่มหาวิทยาลัยมีค าสั่งให้ผู้ผิดสัญญาลาออก) จะจัดท าหนังสือเรียกให้ผู้ผิดสัญญาน าเงินมาช าระ           

พร้อมกับประสานขอให้ผู้ผิดสัญญาและผู้ค้ าประกันจัดท าหนังสือรับสภาพหนี้หรื อสัญญารับสภาพหนี้                       

หากผู้ผิดสัญญาเพิกเฉย จะจัดส่งเรื่องขอความอนุเคราะห์พนักงานอัยการด าเนินคดี และขอให้ส่วนงาน                       

หรือหน่วยงานทีจ่ัดส่งเรื่องล่าช้าชี้แจง 



๕ 

 

๒.๑.๕ กรณีครบก าหนด ๓๐ วัน หลังจากที่ส่วนวินัยและกฎหมายมีหนังสื อแจ้งให้ผู้ผิดสัญญา                         

และผู้ค้ าประกันชดใช้เงินตามข้อ ๒.๑.๒ แล้ว แต่ผู้ผิดสัญญาหรือผู้ค้ าประกันไม่ติดต่อเพ่ือชดใช้เงินทุนและเบี้ยปรับ

ตามท่ีมีหนังสือแจ้งไป นิติกรผู้รับผิดชอบจะจัดท าหนังสือทวงถามแจ้งให้ผู้ผิดสัญญาและผู้ค้ าประกันน าเงินมาช าระ

อีกครั้ง โดยก าหนดเวลาให้น าเงินมาช าระภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือทวงถาม เสนอรองอธิการบดี                 

ฝ่ายวินัยและกฎหมาย ลงนาม และเมื่อรองอธิการบดีฯ ลงนามแล้วจะจัดส่งหนังสือทวงถามให้ผู้ผิดสัญญา              

และผู้ค้ าประกันรับทราบ 

๒.๒ การด าเนินการกรณีผู้ผิดสัญญาขอผ่อนผันการชดใช้เงิน          

     ขั้นตอน 

     กรณีผู้ผิดสัญญาท าหนังสือขอผ่อนผันการชดใช้ เงิน นิติกรจะเสนอความเห็นต่ออธิการบดี                    

เพ่ือพิจารณาว่าจะอนุมัติให้ผ่อนผันการชดใช้เงินหรือไม่ หากอธิการบดีอนุมัติให้ผ่อนช าระนิติก รผู้รับผิดชอบ  

จะจัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้ผิดสัญญามาท าสัญญารับสภาพหนี้ผ่อนช าระหนี้ตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลัง

ก าหนด 

 

ช่วงท่ี ๓ การชดใช้เงิน และการจัดส่งใบเสร็จรับเงิน                                               

ขั้นตอน 

๓.๑ กรณีนิติกรได้รับการติดต่อจากผู้ผิดสัญญาขอชดใช้เงิน นิติกรผู้รับผิดชอบจะตรวจสอบว่า                    

ระยะเวลาล่วงพ้นก าหนด ๓๐ วันนับแต่วันที่ผู้ผิดสัญญาได้รับหนังสือเรียกให้ช าระเงินหรือไม่ หากยังไม่พ้นก าหนด

ผู้ผิดสัญญาไม่ต้องรับผิดช าระดอกเบี้ยผิดนัด แต่หากพ้นก าหนด ๓๐ วัน ผู้ผิดสัญญาจะต้องรับผิดช าระดอกเบี้ย           

ผิดนัด นิติกรจะค านวณดอกเบี้ยผิดนัดและแจ้งจ านวนเงินที่ผู้ผิดสัญญาจะต้องชดใช้ทั้งหมด พร้อมแจ้งช่องทาง  

การช าระเงินให้ผู้ผิดสัญญารับทราบ  

๓.๒ เมื่อได้รับแจ้งการช าระเงินและที่อยู่ในการจัดส่งใบเสร็จรับเงินจากผู้ผิดสัญญาเรียบร้อยแล้ว                

นิติกรจะจัดส่งข้อมูลหลักฐานการช าระเงินและข้อมูลที่อยู่ในการจัดส่งใบเสร็จรับเงิน พร้อมหนังสือเรียกให้ 

ผู้ผิดสัญญาและผู้ค้ าประกันชดใช้ทุนให้กับส่วนการคลังทราบ   เพ่ือให้ส่วนการคลังด าเนินการจัดส่งใบเสร็จรับเงิน

ให้กับผู้ผิดสัญญาต่อไป  

 

 

 

 

 

 



๖ 

 

ช่วงท่ี ๔ การจัดท าหนังสือรับสภาพหนี้ผ่อนช าระหนี้ และการเสนอเรื่องให้พนักงานอัยการด าเนินคดี                                                     

๔.๑ การจัดท าหนังสือรับสภาพหนี้ผ่อนช าระหนี้ 

ขั้นตอน           

๔.๑.๑ กรณีผู้ผิดสัญญาท าหนังสือขอผ่อนผันการชดใช้เงิน นิติกรจะเสนอความเห็นต่ออธิการบดี                   

เพ่ือพิจารณาว่าจะอนุมัติให้ผ่อนผันการชดใช้เงินหรือไม่ หากอธิการบดีอนุมัติให้ผ่อนช าระ  นิติกรผู้รับผิดชอบ            

จะจัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้ผิดสัญญามาท าหนังสือรับสภาพหนี้ผ่อนช าระหนี้ ตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลัง

ก าหนด 

๔.๑.๒ เมื่อผู้ผิดสัญญามาท าหนังสือรับสภาพหนี้ผ่อนช าระหนี้ นิติกรจะตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือ              

และเอกสารประกอบสัญญา และจัดเก็บหนังสือที่ลงนามเรียบร้อย จ านวน ๑ ฉบับ จัดส่งส าเนาหนังสือให้ 

ส่วนการคลัง จ านวน ๑ ฉบับ เพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการชดใช้เงินตามสัญญาผ่อนผัน และจัดส่งหนังสือให้ 

ส่วนงานและหน่วยงานที่มีภาระหน้าที่ดูแลรับผิดชอบเกี่ยวกับสัญญาลาศึกษา และสัญญารับทุน รับทราบ  

จ านวน ๑ ฉบับ  

๔ .๑ .๓  กรณี ห าก เป็ นการผิดสัญ ญ ารับทุนที่ ศูน ย์ การแพทย์ปัญ ญ านันทภิ กขุ  ชลประทาน                      

และศูนย์การแพทย์สมเด็จพระเทพฯ เป็นผู้รับผิดชอบดูแลการปฏิบัติตามสัญญา ส่วนวินัยและกฎหมายจะแจ้งให้              

ผู้ผิดสัญญาไปท าหนังสือรับสภาพหนี้ผ่อนช าระหนี้ ณ ส่วนงานหรือหน่วยงานดังกล่าว และขอให้ส่วนงานและ

หน่วยงานดังกล่าว เป็นผู้ควบคุมดูแลการปฏิบัติตามหนังสือรับสภาพหนี้ 

๔.๒ การเสนอเรื่องให้พนักงานอัยการด าเนินคดี                                                     

ขั้นตอน 

กรณีผู้ผิดสัญญาไม่น าเงินมาช าระภายในระยะเวลาที่ก าหนด หรือไม่มาท าหนังสือรับสภาพหนี้ผ่อนช าระ

หนี้ ภายในระยะเวลาที่แจ้งไป นิติกรผู้รับผิดชอบจะรวมรวมข้อเท็จจริงและเอกสารที่เกี่ยวข้องเสนอความเห็นให้

มหาวิทยาลัยฟ้องร้องด าเนินคดีกับผู้ผิดสัญญาและผู้ค้ าประกัน โดยจัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์                 

ส านักงานอัยการสูงสุดจัดพนักงานอัยการเป็นผู้ด าเนินการแทน เสนออธิการบดีลงนาม และเมื่ออธิการบดี              

ลงนามแล้ว จะจัดส่งหนังสือถึงส านักงานอัยการสูงสุดต่อไป 

ทั้งนี้ หากเป็นการฟ้องร้องด าเนินคดีกรณีผิดสัญญารับทุนที่ศูนย์การแพทย์ปัญญานันทภิกขุ ชลประทาน                      

และศูนย์การแพทย์สมเด็จพระเทพฯ ซึ่งมีนิติกรประจ า ส่วนวินัยและกฎหมายจะแจ้งให้ส่วนงานและหน่วยงาน

มอบหมายให้นิติกรเป็นผู้ประสานงานทางคดีกับพนักงานอัยการ 

 

 

 

 



๗ 

 

Workflow ขั้นตอนการเรียกชดใช้ทุน 

   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีดูแลการชดใช้ทุนจัดส่ง

หนังสือแจ้งขอให้เรียกชดใช้ทุนกรณีผดิสญัญา                      

พร้อมเอกสารหลักฐานและข้อมลูที่เกี่ยวข้องให้

ส่วนวินัยและกฎหมาย  

 

 

 

ส่วนวินัยและกฎหมาย  

๑. ตรวจสอบระยะเวลาในการฟ้องคดีว่าใกล้ขาด

อายุความแล้วหรือไม่  

๒. ตรวจสอบความถูกต้องของการค านวณเงินทุน

และเบีย้ปรับว่าถูกต้องหรือไม่และ               

๓. ตรวจสอบเอกสารว่าครบถ้วนหรือไม ่

 

 

กรณตีรวจสอบพบว่า ยังไมข่าดอายุความในการฟ้องคดี แตผ่ลการค านวณไม่ถูกต้อง 

จะจัดส่งเรื่องคืนเพื่อให้ส่วนงาน/หน่วยงานน าไปค านวณใหม่ให้ถูกตอ้ง  

แต่หากเอกสารไม่ครบถ้วนจะประสานขอให้จัดส่งเอกสารเพิ่มเติมใหค้รบถ้วน   

กรณีตรวจสอบแล้วพบว่า ใกล้ขาดอายุความในการฟ้อง

คดีหรือขาดอายุความในการฟ้องคดีแล้ว จะจัดท า

หนังสือเรียกให้ผู้ผิดสัญญาน าเงินมาช าระ และติดต่อ

ขอให้มาท าหนังสือรับสภาพหนี้ พร้อมกับจัดส่งเรื่องขอ

ความอนุเคราะห์พนักงานอัยการด าเนินคดี  



๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

จัดท าหนังสือเรียกให้ผูผ้ิดสัญญาน าเงินมาช าระภายใน ๓๐ 

วัน หากได้รับการตดิต่อขอช าระภายใน ๓๐ วันนับตั้งแต่วันที่

ได้รับหนังสือ จะไม่มดีอกเบี้ยผิดนดั แต่หากพ้นก าหนด ๓๐ 

วัน จะต้องช าระดอกเบีย้ผิดนดั นติิกรจะแจ้งช่องทางการ

ช าระเงินให้ผูผ้ิดสัญญารับทราบ และประสานงานส่วนการ

คลังต่อไป 

กรณีครบก าหนด ๓๐ วันแล้ว แตผู่้ผิด

สัญญาไมต่ิดต่อเพื่อชดใช้เงินทุนและเบีย้

ปรับตามทีม่ีหนังสือแจ้งไป นิติกร

ผู้รับผิดชอบจัดท าหนังสือทวงถามแจ้งให้

น าเงินมาช าระภายใน ๑๕ วัน เสนอรอง

อธิการบดีฝ่ายวินัยและกฎหมายลงนาม 

กรณผีู้ผดิสญัญาท าหนังสือขอผ่อนผัน

การชดใช้เงิน นิติกรจะเสนอความเห็นต่อ

อธิการบดี เพื่อพิจารณาว่าจะอนมุตัิให้

ผ่อนผันการชดใช้เงินหรือไม ่

กรณไีม่ช าระเงินนิติกรรวบรวมเอกสารให้

ความเห็นมหาวิทยาลยัด าเนินคดี โดยจดัท า

หนังสือขอความอนุเคราะห์พนักงานอัยการ

เป็นผู้ด าเนินการแทน 

กรณผีู้ผดิสญัญามาท าหนังสือรับสภาพหนี้ผ่อนช าระหนี้ นิติกรจะตรวจสอบความถูกต้องของ

หนังสือและเอกสารประกอบสัญญา และจัดส่งหนังสือรับสภาพหน้ีผอ่นช าระหนี้ ที่ลงนาม

เรียบร้อยแล้วใหส้่วนการคลังของมหาวิทยาลยั และของหน่วยงานท่ีมีภาระหน้าที่ดูแล

รับผิดชอบเกีย่วกับสัญญาลาศึกษาและสัญญารับทุน รับทราบเพื่อควบคุมดูแลใหเ้ป็นไปตาม

หนังสือรับสภาพหนี้ผ่อนช าระหนี ้



๙ 

 

สรุปประเด็นปัญหาและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการชดใช้ทุน 
๑. ที่อยู่และเบอร์โทรของผู้ผิดสัญญาที่ได้รับจากหน่วยงานผู้ดูแลสัญญาไม่เป็นปัจจุบัน  

ในทางกฎหมายแล้ว การส่งหนังสือเรียกให้ชดใช้ทุน จะต้องส่งไปตามที่อยู่ที่ระบุไว้ในสัญญาหรือตาม
ภูมิล าเนาในทะเบียนบ้าน โดยเมื่อมีผู้รับหนังสือก็ถือว่าผู้ผิดสัญญาได้รับหนังสือโดยชอบด้วยกฎหมาย หาก  
ผู้ผิดสัญญาไม่ช าระเงินส่วนวินัยฯ จะมีหนังสือฉบับที่สอง เพ่ือทวงถามเรียกให้ช าระเงิน หากยังไม่ช าระอีก  
ส่วนวินัยฯ จะด าเนินการท าหนังสือขอความอนุเคราะห์พนักงานอัยการฟ้องคดีแทน มหาวิทยาลัยต่อไป 

ปัญหา คือ ในบางครั้งผู้ผิดสัญญาย้ายที่อยู่จากท่ีระบุไว้ในสัญญาไปอยู่ที่อ่ืน แต่ไม่ได้แจ้งข้อมูลการย้ายให้
ต้นสังกัดทราบ ท าให้เมื่อส่วนวินัยฯ ส่งหนังสือเรียกให้ชดใช้ทุน จะเกิดปัญหาผู้ผิดสัญญาไม่ได้รับหนังสื อและ
จดหมายถูกตีกลับ ส่วนวินัยฯ จะต้องไปคัดทะเบียนบ้านของผู้ผิดสัญญาฯ และท าการจัดส่งหนังสืออีกครั้งท าให้
เสียเวลาโดยใช่เหตุ และหากเป็นเรื่องที่ส่วนวินัยฯ ได้รับใกล้ขาดอายุความในการฟ้องร้องด าเนินคดี จะท าให้อาจ
เกิดความเสียหายแก่มหาวิทยาลัยได้หากมหาวิทยาลับไม่สามารถฟ้องร้องด าเนินคดีได้ เพราะเงื่อนไขในการทวง
ถามให้ผู้ผิดสัญญาช าระหนี้ เป็นเงื่อนไขส าคัญในการฟ้องร้องด าเนินคดีโดยเฉพาะในกรณีผู้ผิดสัญญาบางรายที่ได้
แจ้งความประสงค์ ที่จะช าระเงิน การไม่สามารถส่งหนังสือเรียกให้ชดใช้ทุนได้ ท าให้มหาวิทยาลัยเสียประโยชน์ที่
จะได้รับการชดใช้เงินจากผู้ผิดสัญญาได้อย่างรวดเร็ว  

ข้อเสนอแนะ  ขอความร่วมมือส่วนงาน/หน่วยงานผู้ดูแลสัญญา ติดต่อขอที่อยู่และเบอร์โทรศัพท์ของ              
ผู้ผิดสัญญาและผู้ค้ าประกันที่เป็นปัจจุบัน และจัดส่งข้อมูลดังกล่าวให้กับส่วนวินัยฯ พร้อมกับเรื่องแจ้งให้เรียก 
ชดใช้ทุน โดยในขั้นตอนของการจัดส่งหนังสือเรียกให้ชดใช้ทุน ส่วนวินัยฯ จะได้สอบถามผู้ผิดสัญญาว่าได้ว่า 
ปัจจุบันอาศัยอยู่ท่ีใด เพ่ือสะดวกต่อการส่งหนังสือเรียกชดใช้ทุน  

อย่างไรก็ตาม เพ่ือป้องกันมิให้เกิดปัญหาทางกฎหมาย หากต้องมีการฟ้องคดีชดใช้ทุนเกิดขึ้น กรณีที่  
ผู้ผิดสัญญาไม่ช าระเงิน ส่วนวินัยฯ จะด าเนินการจัดส่งหนังสือไปตามที่อยู่ในสัญญา/ภูมิล าเนาของผู้ผิดสัญญา และ
จะส าเนาหนังสือไปยังสถานที่ผู้ผิดสัญญาแจ้งมาด้วยอีกทาง  
๒. ข้อมูลที่ได้รับจากส่วนงาน/หน่วยงานผู้ดูแลสัญญา ไม่ถูกต้อง 

ปัญหา คือ มีกรณีที่ส่วนงาน/หน่วยงานผู้ดูแลสัญญา ส่งข้อเท็จจริงเพ่ือประกอบในการให้ส่วนวินัยฯ       

เรียกให้ผู้ผิดสัญญาชดใช้ทุนคลาดเคลื่อน เช่น ข้อมูลเกี่ยวการศึกษา ข้อมูลการค านวณเงินที่ผู้ผิดสัญ ญา 

จะต้องช าระ เป็นต้นท าให้ส่วนวินัยฯ ประสบปัญหาในการเรียกชดใช้ทุน ตลอดจนถึงการยื่นฟ้องคดีเนื่องจาก 

การได้รับข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง เมื่อจัดส่งข้อมูลไปให้พนักงานอัยการเพ่ือฟ้องคดี หากพนักงานอัยการตรวจพบจะ

แนะน า ส่วนวินัยฯ ไปด าเนินการใหม่ให้ถูกต้อง ท าให้กระบวนการจะต้องย้อนกลับไปเริ่มใหม่ตั้งแต่แรก ทั้งนี้  

ส่วนวินัยฯ จะต้องระมัดระวังเพ่ือไม่ให้ขาดอายุความในการฟ้องร้องด าเนินคดี (๕ ปีนับแต่วันที่ผู้ผิดสัญญาลาออก )  

ข้อเสนอแนะ  ขอความร่วมมือส่วนงาน/หน่วยงานผู้ดูแลสัญญาตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ครบถ้วน ถูกต้อง 

รวมถึงค านวณเงินที่ผู้ผิดสัญญาจะต้องช าระให้ถูกต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์การค านวณท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 

ก่อนส่งเรื่องให้ส่วนวินัยฯ ด าเนินการเรียกชดใช้ทุน เพ่ือที่ส่วนวินัยฯ จะได้ด าเนินการส่งเรื่องให้พนักงานอัยการ

ด าเนินคดีได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน 



๑๐ 

 

๓. การนับอายุความในการฟ้องคดี กรณีผิดสัญญาชดใช้ทุน ควรเริ่มนับตอนไหน  

ในทางกฎหมายแล้ว การนับอายุความในฟ้องคดีกรณีผิดสัญญาชดใช้ทุน ซึ่งถือเป็นสัญญาทางปกครอง  

จะเริ่มนับอายุความในการฟ้องร้องด าเนินคดี ซึ่งมีก าหนด ๕ ปี ตั้งแต่วันที่มหาวิทยาลัยมีค าสั่งอนุญาตให้พนักงาน

มหาวิทยาลัยลาออก มิใช่นับตั้งแต่วันที่ผู้ผิดสัญญาแจ้งความประสงค์ขอลาออก 

ปัญหา คือ เนื่องจากมหาวิทยาลัยออกข้อบังคับฯ การบริหารงานบุคคลฯ ฉบับที่ ๔ ก าหนดให้พนักงาน

มหาวิทยาลัยที่มีความประสงค์ลาออก จะต้องยื่นหนังสือลาออกพร้อมหลักฐานการปลอดภาระผูกพัน  

(หลักฐานการปลอดภาระผูกพันให้ใช้หลักฐานการอนุมัติให้ผ่อนผันการชดใช้เงินได้) เพ่ือให้อธิการบดีหรือ  ผู้ที่

อธิการบดีมอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุญาตให้ลาออก ดังนั้น จึงมีหลาย ส่วนงาน/หน่วยงานผู้ดูแลการปฏิบัติตาม

สัญญาที่ส่งเรื่องขอให้ส่วนวินัยฯ ด าเนินการเรียกชดใช้ทุนโดยไม่ได้แนบค าสั่งอนุญาตให้ลาออกมาด้วย แต่แนบ

เพียงหนังสือแจ้งความประสงค์ขอลาออกของผู้ผิดสัญญามาเท่านั้น ซึ่งในทางกฎหมายจะยังไม่ถือว่าผู้ที่ขอลาออก

เป็นผู้ผิดสัญญา และเมื่อส่วนวินัยฯ ขอค าสั่งลาออก หน่วยงานจะแจ้งว่าไม่มี เนื่องจากติดปัญหาข้อบังคับฯ ข้างต้น 

จึงมีปัญหาว่าจะต้องรอให้มหาวิทยาลัยหรือส่วนงานที่ได้รับมอบอ านาจออกค าสั่งลาออกก่อน หรือสามารถ

ด าเนินการเรียกให้ชดใช้ทุนได้เลย ซึ่งในทางปฏิบัติ  ส่วนวินัยฯ จะด าเนินการเรียกชดใช้ทุนไปให้ โดยหากผู้ผิด

สัญญาน าเงินมาช าระก็จะไม่มีปัญหา แต่หากไม่ช าระและต้องส่งเรื่องให้พนักงานอัยการฟ้องร้องด าเนินคดี อาจจะ

มีปัญหาว่าจะสามารถด าเนินการฟ้องร้องด าเนินคดีได้หรือไม่ เนื่องจากยังไม่ปรากฏว่ามีการผิดสัญญา 

ข้อเสนอแนะ ๑. ขอความร่วมมือส่วนงาน/หน่วยงานผู้ดูแลสัญญา ด าเนินการจัดส่งค าสั่งอนุญาต                   

ให้ผู้ผิดสัญญาลาออกมาพร้อมกับการส่งเรื่องมาให้ส่วนวินัยฯ ด าเนินการเรียกชดใช้ทุน  

         ๒. ส่วนวินัยฯ จะประสานกับส่วนทรัพยากรบุคคลเพ่ือ เสนอขอแก้ไขข้อบังคับฯ                         

การบริหารงานบุคคลฯ ฉบับที่ ๔  
๔. ส่วนงาน/หน่วยงานผู้ดูแลสัญญาส่งเรื่องชดใช้ทุนเม่ือขาดอายุความในการฟ้องคดีแล้ว 

ปัญหา คือ ส่วนงาน/หน่วยงานผู้ดูแลสัญญา ส่งเรื่องขอให้ ส่วนวินัยฯ เรียกให้ผู้ผิดสัญญาชดใช้ทุน 

ภายหลังจากที่ผู้ผิดสัญญาได้รับอนุญาตให้ลาออกมา เกิน ๕ ปี ท าให้ส่วนวินัยฯ ต้องเร่งรีบในการด าเนินการเรียก

ชดใช้ทุน และเมื่อจัดส่งเรื่องไปให้พนักงานอัยการด าเนินคดี พนักงานอัยการจะไม่รับไปด าเนินคดีให้ ซึ่งจะท าให้

มหาวิทยาลัยได้รับความเสียหาย และจะต้องด าเนินการสอบหาเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบที่ท าให้เกิดความเสียหาย  

ข้อเสนอแนะ ขอความร่วมมือส่วนงาน/หน่วยงานผู้ดูแลสัญญาปฏิบัติตามตามหนังสือเวียนของ
มหาวิทยาลัย ที่ อว ๘๗๐๒.๑๐/๘๖๔ ฉบับลงวันที่ ๒๔ กันยายน ๒๕๖๒ อย่างเคร่งครัด โดยจะต้องส่งเรื่องให้              
ส่วนวินัยฯ ด าเนินการเรียกชดใช้ทุนภายใน ๓ เดือน นับแต่ทราบเหตุแห่งการฟ้องคดี (วันที่ผู้ลาศึกษาหรือผู้รับทุน
ลาออกจากการเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยหรือข้าราชการและมหาวิทยาลัยมีค าสั่งอนุญาตให้ลาออก) และหาก
พบว่าคดีใกล้ขาดอายุความหน่วยงานจะต้องจัดให้มีการรับสภาพหนี้  หรือหากพบว่าผู้ผิดสัญญาหรือ  
ผู้ค้ าประกันตาย จะต้องรีบด าเนินการฟ้องคดีมรดกภายในอายุความ ๑ ปี นับแต่วันที่รู้ เพ่ือไม่ให้มหาวิทยาลัย
ได้รับความเสียหาย 



๑๑ 

 

๕. ข้อสังเกตเกี่ยวกับสัญญาฯ   

๕.๑ ปัญหา คือ ในสัญญานิสิตทันตแพทย์ซึ่งเป็นสัญญาหลักจะไม่ระบุเงื่อนไขการผิดสัญญาและต้อง 

ชดใช้ทุน ในกรณีเรียนไม่จบและขอลาออก แต่จะไประบุเหตุดังกล่าวไว้ในเอกสารแนบท้ายสัญญา ท าให้เกิดปัญหา

ว่าการไม่ได้ระบุ เงื่อนไขการผิดสัญญาในกรณีดังกล่าวไว้ในสัญญาหลักจะมีปัญหาในการฟ้องคดีหรือไม่  

และเอกสารแนบท้ายนั้นจะสามารถน าเป็นพยานหลักฐานรับฟังในชั้นศาลได้หรือไม่ 
ข้อเสนอแนะ ขอให้ส่วนงานที่ดูแลรับผิดชอบสัญญานิสิตฯ ตรวจสอบหากพบว่าสัญญาหลักไม่ได้ระบุ

เงื่อนไขดังกล่าว แต่ไประบุเงื่อนไขไว้ในสัญญาแนบท้าย ขอให้เพิ่มข้อความในสัญญาหลักว่า เอกสารแนบท้ายให้ถือ

เป็นส่วนหนึ่งของสัญญาหลักด้วย 
๕.๒ ปัญหา คือ สัญญาค้ าประกัน ส่วนงาน/หน่วยงานผู้ดูแลการปฏิบัติตามสัญญา จะไม่ ได้ติด 

อากรแสตมป์หรือไม่มีการขีดฆ่าอากรแสตมป์มาด้วย ท าให้เกิดปัญหาในกรณีที่จะต้องฟ้องร้องด าเนินคดีกรณี  

ผิดสัญญาชดใช้ทุน เนื่องจากจะไม่สามารถใช้สัญญาค้ าประกันดังกล่าวในการรับฟังเป็นพยานหลักฐานในชั้นศาลได้ 
ข้อเสนอแนะ ขอความร่วมมือส่วนงาน/หน่วยงานผู้ดูแลการปฏิบัติตามสัญญา  ติดอากรแสตมป์และ 

ท าการขีดฆ่าอากรแสตมป์ในสัญญาค้ าประกัน ก่อนส่งเรื่องให้ส่วนวินัยฯ ด าเนินการเรียกชดใช้ทุน 

๖. การช าระหนี้ และการจัดส่งใบเสร็จรับเงิน 

ในทางปฏิบัติ เมื่อส่วนวินัยฯ ได้ด าเนินการออกหนังสือเรียกให้ผู้ผิดสัญญาฯ ชดใช้เงินแล้ว จะต้องจั ดส่ง
ข้อมูลลูกหนี้ให้กับส่วนการคลัง เพ่ือให้ทาง ERP ลงข้อมูลลูกหนี้ในระบบก่อน และใช้ในการออกใบเสร็จรับเงินเป็น
ล าดับต่อมา 

ปัญหา คือ ก่อนหน้าที่จะเกิดสถานการณ์โควิด ๑๙ ระบาด เมื่อส่วนวินัยฯ ด าเนินการจัดส่งข้อมูลลูกหนี้
ให้กับส่วนการคลังไปแล้ว และเมื่อลูกหนี้ มาช าระเงินจะยังไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินให้ได้ในทันที เนื่องจากยัง
ไม่ ได้บันทึกข้อมูลลูกหนี้ ในระบบ ERP จึงต้องรอให้มีการบันทึกข้อมูลในระบบก่อน  จึงจะรับเงินและ 
ออกใบเสร็จรับเงินได้ ซึ่งภายหลังส่วนวินัยฯ ได้แก้ปัญหาดังกล่าว โดยการติดต่อกับลูกหนี้เพ่ือนัดวันให้เข้ามา 
ช าระเงิน โดยจะต้องเป็นระยะเวลาภายหลังจากที่ได้จัดส่งข้อมูลลูกหนี้และบันทึกข้อมูลในระบบ ERP แล้ว  
ซึ่งท าให้เกิดปัญหาในทางปฏิบัติมาก  

ต่อมาเมื่อสถานการณ์โควิด ๑๙ ระบาด จึงได้มีการแจ้งให้ลูกหนี้ช าระเงินโดยการโอนเงินเข้าบัญชี 
ของมหาวิทยาลัย พร้อมส่งหลักฐานการช าระเงิน และแจ้งที่อยู่และชื่อสกุล เพ่ือให้ส่วนการคลังจัดส่งใบเสร็จรับเงิน 
ให้ผู้ผิดสัญญาที่ได้ช าระเงินเรียบร้อยแล้ว โดยเมื่อส่วนวินัยฯ ได้หลักฐานการช าระเงินพร้อมข้อมูลที่เกี่ยวข้อง  
ทางอีเมล์ จะรีบจัดส่งให้ส่วนการคลัง เพ่ือด าเนินการจัดส่งส่งใบเสร็จรับเงินให้กับผู้ผิดสัญญาเป็นล าดับต่อไป 

 
 
 



๑๒ 

 

อย่างไรก็ตาม เคยมีกรณีที่เมื่อส่วนวินัยฯ แจ้งข้อมูลการชดใช้เงินและข้อมูลดังกล่าวข้างต้นของผู้ผิดสัญญา

รายหนึ่งให้กับส่วนการคลังเรียบร้อยแล้วแต่ปรากฏว่ากว่าส่วนการคลังจะจัดส่งใบเสร็จรับเงินให้กับผู้ผิดสัญญาราย

ดังกล่าวได้ใช้เวลาประมาณ ๒ เดือน ซึ่งในช่วงที่ผู้ผิดสัญญารายดังกล่าวยังไม่ได้รับใบเสร็จรับเงินได้ติดตามมาที่

ส่วนวินัยฯ อยู่ตลอด เนื่องจากต้องการหลักฐาน การชดใช้เงินเพ่ือไปแสดงกับต้นสังกัดประกอบในการลาศึกษาต่อ

ต่างประเทศ     

ข้อเสนอแนะ  

๑) ในเรื่องการบันทึกข้อมูลลูกหนี้ ในระบบ ERP ซึ่งปัจจุบัน ส่วนวินัยฯ เป็นผู้ด าเนินการแจ้งให้                   

ส่วนการคลังรับทราบ ส่ วนวินั ยฯ เห็นว่า การแจ้ งข้อมูลดั งกล่ าวหน่ วยงานผู้ ดูแลสัญญา/ต้นสั งกัด                         

สามารถด าเนินการ ตั้งแต่ในขั้นตอนก่อนส่งเรื่องขอให้ส่วนวินัยฯ เรียกชดใช้ทุน จึงขอเสนอให้หน่วยงาน                   

ผู้ดูแลสัญญาเป็นผู้แจ้งข้อมูลดังกล่าวให้กับส่วนการคลัง แทน จะท าให้ขั้นตอนการชดใช้เงินเป็นไปได้รวดเร็วยิ่งขึ้น 

๒) ในเรื่องการจัดส่ งใบ เสร็จรับ เงิน ให้กับผู้ ผิดสัญญาที่ ได้ช าระเงิน เรียบร้อยแล้ว ส่ วนวินัยฯ  

ขอความร่วมมือให้ส่วนการคลังช่วยเร่งด าเนินการตรวจสอบและจัดส่งใบเสร็จรับเงินให้กับผู้ผิดสัญญาที่ชดใช้เงิน

ครบถ้วนแล้วให้รวดเร็วยิ่งขึ้น 

๗. ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม  

๗.๑ การค านวณทุนทรัพย์ในการฟ้องคดี (หนี้เงิน+ดอกเบี้ยผิดนัด) เพ่ือเสนออัยการ ซึ่งปัจจุบันส่วนวินัยฯ 

เป็นผู้ด าเนินการ เห็นว่า เพ่ือให้การค านวณเงินเป็นไปอย่างรอบคอบและถูกต้อง จึงเห็นควรให้เจ้าหน้าที่การเงิน

ของส่วนงาน/หน่วยงานผู้ดูแลการปฏิบัติตามสัญญา ซึ่งมีความเชี่ยวชาญ เป็นผู้ค านวณจ านวนเงินและรับรองข้อมูล

ยอดหนี้ดังกล่าว  

๗.๒ การขอผ่อนผันการช าระเงิน ซึ่งปัจจุบันมหาวิทยาลัยน าหลักเกณฑ์ของกระทรวงการคลังมาใช้บังคับ

กับกรณีที่มีการขอผ่อนช าระเงินโดยอนุโลม โดยยังไม่มีระเบียบ ข้อบังคับ หรือประกาศ ที่เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ 

ในการผ่อนช าระของมหาวิทยาลัยที่จะสามารถน ามาใช้บังคับเองได้ ดังนั้น เมื่อในปัจจุบันมหาวิทยาลัยมีฐานะเป็น

หน่วยงานในก ากับของรัฐที่ไม่ใช่ส่วนราชการแล้ว จึงเห็นควรเสนอให้มหาวิทยาลัยออกระเบียบ ข้อบังคับ หรือ

ประกาศ ก าหนดหลักเกณฑ์ในการผ่อนผันการช าระเงินที่เป็นหลักเกณฑ์กลาง ที่สามารถน ามาใช้บังคับกับ                  

กรณีมีการผ่อนช าระของผู้ผิดสัญญาในทุกสัญญาได้ โดยก าหนดระยะเวลาในการผ่อนช าระไม่ควรนานเกินสมควร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๓ 

 

เอกสารอ้างอิง 
๑. พระราชบัญญัติจัดตั้งศาลปกครองและวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ. ๒๕๔๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และ

แนวค าวินิจฉัย/ค าพิพากษาที่เกี่ยวข้อง 
๒. ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ พ.ศ. ๒๕๓๕  

๓. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการท าสัญญาและการชดใช้เงิน กรณีรับทุน ลาศึกษา ฝึกอบรม 

ปฏิบัติการวิจัย และปฏิบัติงานในองค์การระหว่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๘  

๔ . หนั งสือ เวียนกระทรวงการคลั ง ที่  กค ๐๔๐๖ .๒/ ว .๘๓ ลงวันที่  ๒๖  กันยายน ๒๕๔๙   
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการท าสัญญาและชดใช้เงิน กรณีรับทุน ลาศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย 
และปฏิบัติงานในองค์การระหว่างประเทศ 

๕. หนังสือเวียนส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๕๐๕/ว ๒๒๑ ลงวันที่ ๑ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๑ 
เรื่อง แจ้งเวียนมติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับแนวทางการด าเนินคดีของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการ
ส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ 

๖. หนั งสือเวียนกรมบัญชีกลาง ที่  กค ๐๔๐๖.๗/ ว ๒๑ ลงวันที่  ๒๓ เมษายน พ.ศ. ๒๕๕๐  
เรื่อง ก าหนดระยะเวลาในการฟ้องคดีสัญญาทางปกครอง เพ่ือให้อธิการบดีและหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ตาม
พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิด พ.ศ. ๒๕๓๙ ถือปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้สิทธิเรียกร้องตามสัญญาทางปกครอง 

๗ . ประกาศ มศว เรื่ อง หลัก เกณ ฑ์ และวิธีการพัฒ นาพนั กงานมหาวิทยาลั ย  พ .ศ . ๒๕๖๒                  
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒  

๘. หนังสือเวียนของมหาวิทยาลัย ที่  อว ๘๗๐๒.๑๐/๘๖๔ ฉบับลงวันที่  ๒๔ กันยายน ๒๕๖๒                    
เรื่อง ให้ส่วนงาน/หน่วยงาน ถือปฏิบัติตามแนวทางในการด าเนินคดีกรณีผิดสัญญาลาศึกษาฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๕ 

 

ภาคผนวก 

๑. บันทึกขอให้เรียกชดใช้ทุน / ผลการค านวณ 

 

 

 



๑๖ 

 

 

 

 



๑๗ 

 

 

 

 



๑๘ 

 

๒. หนังสือเรียกให้ชดใช้ทุน / ช่องทางการช าระเงิน 

 

 

 



๑๙ 

 

 

 

 



๒๐ 

 

๓. หนังสือขอผ่อนผัน 

 

 

 

 



๒๑ 

 

๔. หนังสือรับสภาพหนี้ 

 

 



๒๒ 

 

 

 

 

 

 



๒๓ 

 

๕. หนังสือทวงถาม (ครั้งที่ ๒) 

 

 

 

 



๒๔ 

 

๖. หนังสือขออนุเคราะห์พนักงานอัยการฟ้องคดี 

 

 



๒๕ 

 

 

 


