                            (ตัวอย่าง หนังสือมอบอำนาจ กรณีบริการวิชาการ หรือทุนวิจัย)
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       หนังสือมอบอำนาจ









          เขียนที่ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ
                 





วันที่................................(๑)..............................
โดยหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้ามหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ โดยศาสตราจารย์ ดร.ชลวิทย์ เจียรจิตต์ ตำแหน่ง อธิการบดี อยู่ที่ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เลขที่ ๑๑๔ ถนนสุขุมวิท ๒๓ แขวงคลองเตยเหนือ                   เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร ขอมอบอำนาจให้..............................(๒)........................................................................ตำแหน่ง..........................(๓)............................สังกัด...................(๔)......................บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่...................................................................................................ออกให้โดยกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย วันที่ออกบัตร..............................................................บัตรหมดอายุ.............................................................................เป็นผู้มีอำนาจในการ............................................................(๕)..............................................................................และดำเนินโครงการ................................(๖)...............................กับ..............................(๗)...................................แทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ จะรับผิดชอบต่อการปฏิบัติงานใด ๆ ตามที่ผู้รับมอบอำนาจ              ได้กระทำไปภายในขอบเขตที่ได้รับมอบอำนาจดังกล่าวเท่านั้น 
ทั้งนี้ หากผู้รับมอบอำนาจกระทำนอกเหนืออำนาจดังกล่าว หรือกระทำโดยฝ่าฝืนกฎหมาย กฎ ระเบียบ หรือคำสั่งที่เกี่ยวข้อง หรือกระทำโดยทุจริต ทำให้เกิดความเสียหายแก่มหาวิทยาลัย ผู้รับมอบอำนาจสัญญาว่าจะชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดขึ้นให้แก่มหาวิทยาลัยโดยทันที รวมทั้งยินยอมให้มหาวิทยาลัยดำเนินการ                   ทั้งในทางคดีและวินัย      


เพื่อเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน





ลงชื่อ......................................................................ผู้มอบอำนาจ



                              ( ศาสตราจารย์ ดร.ชลวิทย์ เจียรจิตต์ )


 
                             อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ




      
ลงชื่อ......................................................................ผู้รับมอบอำนาจ




            (..............................................................................)





ลงชื่อ.....................................................................พยาน
        ผู้รับมอบอำนาจและพยาน

       (...............................................................)


  ต้องลงนามให้ครบ ก่อนเสนอ                        รองคณบดี/รองผู้อำนวยการ
        อธิการบดีลงนาม          





ลงชื่อ....................................................................พยาน




                  (...............................................................)
                                                    เจ้าหน้าที่ของส่วนงานหรือหน่วยงานที่เป็นผู้เสนอเรื่อง 
คำอธิบายการกรอกข้อมูลในหนังสือมอบอำนาจ
(๑)  วันที่ : วันปัจจุบันที่อธิการบดีลงนาม
กรณีประสงค์ลงวันที่ย้อนหลัง ต้องระบุความจำเป็นหรือสาเหตุของการขอย้อนหลังในบันทึกนำส่ง           ที่ผ่านส่วนงานต้นสังกัด 

(๒)  ตำแหน่งทางวิชาการ – ชื่อ – นามสุกล : ของคณบดีหรือผู้อำนวยการ 
(๓)  ตำแหน่ง : การดำรงตำแหน่งของผู้รับมอบอำนาของส่วนงานนั้น ๆ 
(๔)  คณะ/สถาบัน/สำนัก/วิทยาลัย
(๕) ระบุรายละเอียดการดำเนินการตามที่ขอรับมอบอำนาจจากอธิการบดีให้ชัดเจน 
(๖) ระบุชื่อโครงการที่ดำเนินการ 
(๗) ระบุชื่อหน่วยงานผู้ว่าจ้าง/ผู้ให้ทุน 
